Перечень документов для оформления паспорта старого образца   


	· Для граждан с 18 летнего возраста
· Заполненное заявление-анкета с наклеенной фотографией - 2 экз.

· 2 фото в блоке - для паспорта старого образца (цветная или черно-белая, в том числе цифровые, выполненные на матовой бумаге размером 3,5х4,5 см). (Фотографии в форменной одежде не принимаются)

· Паспорт гражданина Российской Федерации

· Заявление произвольной формы с приложением документов (паспорт, вид на жительство, виза, свидетельство о рождении, свидетельство о браке) – в случае необходимости внесения сведений о владельце паспорта буквами латинского алфавита в соответствии с представленными документами

· Военный билет (для заявителей мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет, проживающих на территории Российской Федерации):
- с отметкой об окончании прохождения военной службы по призыву (для прошедших военную службу по призыву либо альтернативную гражданскую службу);
- с отметкой "не годен к военной службе" или "ограниченно годен к военной службе" (для признанных не годными или ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья);

Гражданином может быть представлена справка военного комиссариата по форме, установленной приказом Министра обороны Российской Федерации от 2 октября 2007 г. N 400 "О мерах по реализации постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2006 г. N 663"

· Заграничный паспорт, выданный ранее, если срок его действия не истек

· Квитанция об оплате государственной пошлины (паспорт старого образца).

В случае не предоставления квитанции заявителем, факт оплаты государственной пошлины подтверждается с использованием информации об оплате государственной пошлины, содержащейся в государственной системе о государственных и муниципальных платежах. В соответствии с п. 76.1 Административного регламента при отсутствии информации об оплате государственной пошлины, содержащейся в государственной системе о государственных и муниципальных платежах, паспорт не выдается.

· Военнослужащие Вооруженных Сил Российской Федерации, а также федеральных органов исполнительной власти, в которых предусмотрена военная служба, за исключением лиц, проходящих военную службу по призыву, к заявлению о выдаче паспорта прилагают разрешение командования, оформленное в порядке, установленном Правительством Российской Федерации

Сроки оформления паспорта
Срок оформления паспорта гражданину Российской Федерации, имеющему (имевшему) допуск к сведениям особой важности или совершенно секретным сведениям, отнесенным к государственной тайне в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года N 5485-1 "О государственной тайне", не должен превышать три месяца со дня подачи заявления о выдаче паспорта.

В случае подачи заявления о выдаче паспорта по месту жительства срок оформления паспорта не должен превышать один месяц со дня подачи указанного заявления.

В случае подачи заявления о выдаче паспорта по месту пребывания, фактического проживания, срок оформления паспорта не должен превышать четыре месяца со дня подачи указанного заявления.

· Для детей в возрасте от 14 до 18 лет
· Заявление установленного образца в 1 экз.

· Паспорт гражданина РФ законного представителя

· Паспорт гражданина РФ ребенка (дополнительно документ, подтверждающий принадлежность к гражданству РФ не требуется)

· Заграничный паспорт ребенка, если имеется и срок действия его не истек

· Свидетельство о рождении (если в свидетельстве о рождении ребенка Ф.И.О. родителя не совпадает с Ф.И.О. родителя по паспорту в настоящий момент, то представляется документ, подтверждающий смену Ф.И.О.)

· Фотография ребенка, наклеенная на анкету (цветная или черно-белая, в том числе цифровые, выполненные на матовой бумаге размером 3,5x4,5см); 2 фото в блоке- для паспорта старого образца

· Квитанция об оплате государственной пошлины (паспорт старого образца).

В случае не предоставления квитанции заявителем, факт оплаты государственной пошлины подтверждается с использованием информации об оплате государственной пошлины, содержащейся в государственной системе о государственных и муниципальных платежах. В соответствии с п. 76.1 Административного регламента при отсутствии информации об оплате государственной пошлины, содержащейся в государственной системе о государственных и муниципальных платежах, паспорт не выдается.

· Заявление произвольной формы с приложением документов (паспорт, вид на жительство, виза, свидетельство о рождении) – в случае необходимости внесения сведений о владельце паспорта буквами латинского алфавита в соответствии с представленными документами

· Акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства

· Для детей в возрасте до 14 лет
· Заполненное заявление на ребенка– 1 экз.

· Фотография – 1 шт., наклеенная на анкету; 2 (цветная или черно-белая, в том числе цифровые, выполненные на матовой бумаге размером 3,5x4,5см); 2 фото в блоке- для паспорта старого образца

· Паспорт гражданина РФ законного представителя

· Свидетельство о рождении ребенка (если в свидетельстве о рождении ребенка Ф.И.О. родителя не совпадает с Ф.И.О. родителя по паспорту в настоящий момент, то представляется документ, подтверждающий смену Ф.И.О.)

· Документ, подтверждающий принадлежность к гражданству РФ

· Заграничный паспорт ребенка, ранее выданный, если срок его действия не истек

· Заявление произвольной формы с приложением документов (паспорт, вид на жительство, виза, свидетельство о рождении) – в случае необходимости внесения сведений о владельце паспорта буквами латинского алфавита в соответствии с представленными документами

· Квитанция об оплате государственной пошлины (паспорт старого образца).

В случае не предоставления квитанции заявителем, факт оплаты государственной пошлины подтверждается с использованием информации об оплате государственной пошлины, содержащейся в государственной системе о государственных и муниципальных платежах. В соответствии с п. 76.1 Административного регламента при отсутствии информации об оплате государственной пошлины, содержащейся в государственной системе о государственных и муниципальных платежах, паспорт не выдается.

· Акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства

Правила заполнения заявления – анкеты:
Заявление на оформление паспорта старого образца заполняется с помощью средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво печатными буквами чернилами черного или синего цвета. Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания, с помощью корректирующих средств.

В заявлении должны быть заполнены все пункты.

В случае смены фамилии, имени, отчества (при наличии) более одного раза в дополнение к заявлению заполняется приложение (приложение N 2 к Административному регламенту).

Пункт 13 "Имею паспорт (заграничный)" заявления заполняется только при наличии у заявителя действующего заграничного паспорта.

Заявление на несовершеннолетнего гражданина заполняет законный представитель, указывая в пунктах 1 - 9 сведения, касающиеся несовершеннолетнего гражданина, а на оборотной стороне заявления в пунктах 10 - 18 указываются данные законного представителя.

В графе 14 заявления указываются сведения о трудовой деятельности (включая учебу в учебных заведениях и военную службу) за последние 10 лет.

В случае недостаточности строк в пункте 14 бланка заявления для внесения сведений о трудовой деятельности за последние 10 лет заполняется приложение к заявлению (приложение N 2а к Административному регламенту).

В случае, если заявитель хочет внести в паспорт сведения о его несовершеннолетних детях в возрасте до 14 лет, заполняется приложение к заявлению (приложение N 2б к Административному регламенту).

За достоверность представленных документов и полноту сведений, указанных в заявлении, заявитель несет ответственность в порядке, предусмотренном Федеральным законом.



ВНИМАНИЕ!

При подаче заявления о выдаче заграничного паспорта в работу не принимаются ламинированные свидетельства о рождении детей .

В соответствии со ст.3 Федерального Закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ (ред. от 23.06.2014) «Об актах гражданского состояния» актами гражданского состояния, подлежащими государственной регистрации являются: рождение, заключение брака, расторжение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства, перемена имени и смерть.

В соответствии со ст.9 Федерального Закона от 15.11.1997 № 143-ФЗ (ред. от 23.06.2014) «Об актах гражданского состояния» в случае утраты, порчи, в других случаях отсутствия возможности использования свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния, в том числе ветхости бланка свидетельства, нечитаемости текста и (или) печати органа записи актов гражданского состояния, ламинирования, орган записи актов гражданского состояния, в котором хранится первый экземпляр записи акта гражданского состояния, выдает повторное свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния, а в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, другими федеральными законами, иной документ, подтверждающий факт государственной регистрации акта гражданского состояния.



	


